
แผนภาพข้ันตอนการด าเนินงานจัดท าข้อมูลอาจารย์ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

   
 
 
 
 
 

      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่ม 
 

รับค าสัง่แต่งต้ังพนักงาน 
มหาลัย 

สายวิชาการจากงานธุรการ 

 ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูล 

 

น าข้อมูลอาจารย์ลงในระบบการ
จัดการข้อมูล (VRU Register) 

 

ไม่ถูกต้อง 

แจ้งผู้จัดท าค าสัง่ 
แก้ไขข้อมูล 

ถูกต้อง 

แจ้งอาจารย์ใช้งานระบบ 
การจัดการข้อมูล (VRU Register) 

 

จบ 
 



 
มาตรฐานและข้ันตอนปฏิบัติงานจัดท าข้อมูลอาจารย์ 

 

รายละเอียดขั้นตอน วิธีการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ 
(ชื่อบุคลากร) 

ผู้ตรวจสอบ
เอกสารอ้างอิง 

1. รับค าส่ัง เรื่อง บรรจุและ
แต่งต้ังอาจารย์ประจ า
มหาวิทยาลัย และค าส่ัง
แต่งต้ังพนักงานมหาวิทยาลัย
สายวิชาการจากงานธุรการ 

ค าส่ัง เรื่อง บรรจุและ
แต่งต้ังอาจารย์ประจ า
มหาวิทยาลัย และค าส่ัง
แต่งต้ังพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายวิชาการ 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง รองผู้อ านวยการฝ่าย
วิชาการส านักส่งเสริม
วิชาการฯ/
ผู้อ านวยการส านัก
ส่งเสริมวิชาการฯ 

2.  ตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูล 
 

ตรวจสอบช่ือ-สกุล        
ในค าส่ังเรื่อง บรรจุและ
แต่งต้ังอาจารย์ประจ า
มหาวิทยาลัย และค าส่ัง
แต่งต้ังพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายวิชาการ 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง หัวหน้าส านักงาน 

3. น าข้อมูลอาจารย์ลงใน
ระบบการจัดการข้อมูล 
(VRU Register) 

ค าส่ังเรื่อง บรรจุและ
แต่งต้ังอาจารย์ประจ า
มหาวิทยาลัย และค าส่ัง
แต่งต้ังพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายวิชาการ
ลงในระบบการจัดการ
ข้อมูล (VRU Register) 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง งานระบบสารสนเทศ 

4. แจ้งอาจารย์ใช้งานระบบ 
การจัดการข้อมูล (VRU 
Register) 

การใช้งานระบบการ
จัดการช้ันเรียน (cms) 

นางสาวกลอยทิพย์ ทิศเป็ง งานระบบสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 




